Boka mote

EN CANVAS-GUIDE FOR
STUDENTER

Den hér guiden beskriver foljande steg

e Hitta tillgingliga tider
e Bokaen tid
e Avboka en tid

Hitta tillgangliga tider

Du hittar tider som ér tillgdngliga for att bokas via Kalender(A) i
huvudmenyn. Dérefter klickar du pa knappen Hitta mote(B) ute till hoger.
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Figur 1: Canvas kalender.

Efter att ha klickat pa Hitta mote méste du vélja vilken kurs det géller
(oavsett vilka kalendrar du visat/dolt 1 kalendervyn). Nér du valt den
aktuella kursen(C) klickar du pd Lamna in(D) (texten pa denna knapp &r en
bristfallig Overséttning av det engelska ordet submit).
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Figur 2: Viilj din kurs.

Tillgangliga tider for den aktuella kursen kommer nu visas i din kalender
men mérk noga att kalendern inte automatiskt hoppar fram till det forsta
datum som erbjuder en tid, ddiremot far du en gron notis om detta ldngst upp
pa sidan.

WV Masta tillgdngliga mote i denna kurs &r den 2020 %
januari 13,

Figur 3: Notis om forsta tillgéingliga motestiden.

Du maste sjélv sedan leta dig fram till ratt datum, antingen genom att
bldddra minadsvis med pilarna uppe till vanster(E) eller anvdnda
minikalendern uppe till hdger(F). Ett annat alternativ &r att sla over till
agendavyn(G) som endast visar de datum som har hindelser av nigot slag.
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Figur 4: Leta dig fram till de bokningsbara tiderna.
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Du ser de bokningsbara tiderna som hindelser pa respektive datum(H).

Boka en tid

Nér du vél hittat den tid du vill boka sé klickar du pa kalenderhéndelsen och
foljande fonster dyker upp.

-
.' Idag januari 2020 Vecka m Agenda t < januari 2020 >
MHOBIN

v

Bl 1 2 3 4
- : * TOR FRE LOR SOM x

6 7 8 9 10 11 12
Seminarie 1 I 3 a 5 - [33] 14 15 [16][37] 18 19

20 21 22 23 24 25 26
3

27 28 29 30 [31] 1

Kalender

Plats K

Information Curab ac element Sa. Nullam sem velit,

malesuada ut vehicula eget, interdum nec sapien,

Tilighngliga 3

luckor

Kommentarer

W schjon Test PA kurs med Jonas
HT19VT20

B ZILG17Presentationsgrupp 5 ¢
B 7ILG19 Seminarisgrupp 3

B testamobilapp 1

B Seminarieuthyte 1

22 23 24 25 26 » ODATERADE

T Kalenderflade

a7 am a0 an

Figur 5: Genomfor bokning genom att klicka pa reservera och sedan sting.

Det ar frivilligt att ldimna en kommentar(I) (till liraren) men om det dr
denna tid du vill ha maste du klicka pé reservera(J). Efterat klickar du pa
knappen Stiing ute till hoger(K).

Du kan bekrifta att din bokning blev genomford genom att den syns i din
kalender dven efter att du klickat pa stang(L).
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Figur 6: Den bokade tiden syns i kalendern.

Avboka en tid
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Om du vill avboka en tid som du reserverat letar du fram den i din kalender
och klickar pa héndelsen. Du far da upp en summering av din bokning och

langst ned 1 den rutan klickar du pa texten Av-reservera(M).
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Figur 7: Avboka en tid.
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Slutligen méste du bekréfta genom att klicka pad Radera(N) 1 ndsta ruta. Att

lamna en kommentar (till lararen) ar frivilligt.

Bekrifta borttagning av bokning x

Ar du saker pa att du vill raderadin
reservation for den har handelsen?

Anledning fér radering:

N

AV Rade

Figur 8: Bekriifta avbokning av tid.
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