Koppla din Outlook kalender till Zoom

(for att se alla kalenderhdndelser dven inne i Zoom och inte bara dina Zoom moten)

1. Oppna Zoom programmet pa din dator och klicka pa linken “koppla din kalender” som
finns i kalenderdelen pa forstasidan (fliken Home) direkt nér du 6ppnat Zoom

Respond to events, see other's availabijity and
more by o ndar

Today v

Welcome to Zoom Calendar

Set up your calendar to see all your events in one place.

Google Connect

B Microsoft Connect

3. Din forvalda webblésare oppnar nu ett fonster for att ta dig till webbsidan fér Zoom och
hir ska du vilja knappen for att fortsitta

Configure

Your account uses Office 365 Calendar and Contacts with the
following permissions:

Calendar: < Read ~ Wrile % Share
Contacls: + Read X Wrile

Drive: X Read X Write

Mail: X Read * Wrlie

Cancel




4. Nu ska du kunna se dagens handelser pa forsta sidan i Zoom programmet pé din dator
och hela din Outlookkalender i fliken kalender (ser du inga moten i fliken kalender, se
efter sé kryssrutan framfor kalenderalternativet i vinstermenyn ar férbockad)

working elsewhere

Now
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